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ZAPYTANIE OFERTOWE

W RAMACH ROZEZNANIA RYNKU:

Nr 4/2018/W
Poznan, dnia 30 kwietnia 2018 r.

Ogtoszenie dotyczy: rozeznania rynku zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w celu dokonania
zamowienia zwigzanego z realizacja projektu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

I. Zamawiajacy:
Daily School

Anita Potchowska
ul. Serbska 14B/16
61-696 Poznan

Il. Procedura:

Niniejsze postepowanie stanowi rozeznanie rynku okres$lone w aktualnie obowigzujgcych
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020” Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

[ll. Opis przedmiotu zamdwienia:
Kod CPV: 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolen zawodowych, ktére beda sie
koniczyty egzaminem sprawdzajagcym uzyskane kwalifikacje i/lub kompetencje oraz
uzyskaniem stosownych certyfikatow/zaswiadczen dla uczestnikéw/-czek projektu ,Czas na
zmiany” nr RPWP.06.05.00-30-0214/16-00, wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020.

Planowane do realizacji szkolenia i egzaminy:

L.p. Nazwa szkolenia maksymalna ilos¢
uczestnikéw/czek
1. Kurs Specjalista ds. kadr i pfac 14

Planowany termin realizacji: 11 maja 2018 r. — 30 sierpnia 2018 r.

Miejsce realizacji: wojewddztwo wielkopolskie — rézne miejscowosci na terenie catego
wojewddztwa wielkopolskiego. Dokfadne miejsca $wiadczenia ustug zostang ustalone
na etapie ich realizacji i bedg na biezgco dopasowane do potrzeb uczestnikéw projektu. Tryb
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i godziny spotkan bedg uzgadniane z uczestnikami tak, aby umozliwic im godzenie udziatu
w projekcie z zyciem rodzinnym.

Szczegdtowy harmonogram realizacji ustug dla poszczegdlnych uczestnikow i grup
uczestnikdw zostanie ustalony przez Zamawiajgcego na etapie realizacji ustug. Planowany
termin realizacji zamowienia moze ulec zmianom wynikajacym z potrzeb realizacji projektu.
Wykonawca realizujgcy zamdwienie zagwarantuje dyspozycyjnos¢, ktéra pozwoli na ptynna
realizacje ustug zgodnie z ww. harmonogramem. Ustugi dla uczestnikéw/-czek Projektu
moga by¢ realizowane réwniez w soboty, niedziele i Swieta.

IV. W ramach realizacji zamdwienia wykonawca zobowigzany jest:

1. Przeprowadzi¢ szkolenia kompleksowo, w zakresie teoretycznym i praktycznym.

Przeprowadzi¢ szkolenia przez wykwalifikowang kadre szkoleniowa.

Zorganizowac przeprowadzenie egzamindw.

Zapewnié¢ egzaminatorow, prowadzgcych egzaminy dla uczestnikow/czek szkolen.

Zapewni¢ wyposazone sale wyktadowe z uwzglednieniem potrzeb o0séb

niepetnosprawnych w zaleznosci od typu niepetnosprawnosci, w tym m.in.

windy/podjazdy/mozliwos¢ wstepu z psem asystujgcym/systemy wspomagajgce
styszenie, itp..

6. Zapewni¢ wyposazone sale egzaminacyjne przystosowane do przeprowadzenia
egzaminu wraz z niezbednym, przystosowanym sprzetem, z uwzglednieniem potrzeb
0s6b niepetnosprawnych w zaleznosci od typu niepetnosprawnosci, w tym m.in.
windy/podjazdy/mozliwos¢ wstepu z psem asystujgcym/systemy wspomagajgce
styszenie, itp..

7. Zapewni¢ i przekazaé materialy szkoleniowe dla uczestnikow, odpowiednio
oznaczone zgodnie ze wymaganiami w zakresie projektéw wspotfinansowanych ze
srodkdow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

8. Prowadzi¢ wymagang dokumentacji, w tym m.in. listy obecnosci, dzienniki zajec,
przeprowadza¢ wymagane testy wstepne, okresowe i koncowe, przygotowac
niezbedne zestawienia, itp.

9. Zapewni¢ wszystkim uczestnikom/czkom wyzywienie (przerwy kawowe i obiady)
podczas dni szkoleniowych.

10. Czas trwania szkolenia powinien by¢ dostosowany do realnych potrzeb uzyskania
kwalifikacji.

11. Wszystkie szkolenia powinny konczyC sig uzyskaniem dokumentu potwierdzajacego
kwalifikacje i/lub kompetencje uczestnikdow/czek poprzez udziat w egzaminie
zewnetrznym majagcym na celu weryfikacje kompetencji i/lub kwalifikacji
zawodowych. Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji
powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane w danym srodowisku, sektorze lub branzy.

12. Proces nabywania kwalifikacji zostanie przeprowadzony poprzez formalne
potwierdzenie efektéw uczenia sie (kompetencji) przez upowazniong do tego
instytucje zgodnie z ustalonymi standardami. Nadanie kwalifikacji nastagpi w wyniku
walidacji i certyfikacji. Wykonawca odpowiada za efektywne i rzetelne przygotowanie
uczestnikdw szkolen do egzaminu, zgodnie z realizowanym programem nauczania.
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13. Minimalna frekwencja podczas realizowanych szkolen wynosi 80%. Wykonawca jest
zobowigzany pozostawal z Zamawiajgcym w statym kontakcie i informowaé na
biezgco Zamawiajgcego na poczatku kazdego dnia szkoleniowego o nieobecnosci
ktéregokolwiek uczestnika szkolen.

14. Koszty niezbednych w przypadku niektorych szkolen badan lekarskich pokrywa
Zamawiajacy.

15. Przeprowadzi¢ ustugi w terminach i lokalizacjach ustalonych przez Zamawiajacego.

16. Realizowac¢ ustugi zgodnie z przewidzianymi w tym zakresie procedurami (w tym
w zgodzie z procedurami prowadzenia dokumentacji ustugi zgodnie z obowigzujgcymi
normami) oraz z wymaganiami Zamawiajgcego, w tym wymaganiami realizowanego
przez Zamawiajgcego projektu.

17. Przygotowac¢ i przekaza¢ Zamawiajagcemu wszelka dokumentacje zwigzanag
z realizowanymi ustugami.

V. Wymagania w zakresie miejsca i termindw realizacji

1. Planowany termin realizacji zamowienia: 11 maja 2018 r. — 30 sierpnia 2018 r.
2. Planowane miejsca i wymagania w zakresie realizacji:

a) szkolenia i egzaminy bedg sie odbywaty w réznych miejscowosciach na terenie
wojewddztwa wielkopolskiego.

b) Szkolenia i egzaminy beda sie odbywaty w salach zapewnionych przez
Wykonawce, w poblizu miejsca zamieszkania uczestnikéw.

c) Zaktada sie udziat w szkoleniach oséb niepetnosprawnych.

Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢ sale przystosowane do ich potrzeb
w zaleznosci od typu niepetnosprawnosci, w tym m.in.
windy/podjazdy/mozliwos¢ wstepu z psem asystujgcym/systemy wspomagajgce
styszenie, itp..

d) O indywidualnych potrzebach uczestnikow niepetnosprawnych i koniecznosci
zapewnienia odpowiednich sal zamawiajacy poinformuje Wykonawce przed
rozpoczeciem szkolenia.

e) Tryb i godziny spotkan bedg uzgadniane z uczestnikami tak, aby umozliwi¢ im
godzenie udziatu w projekcie z zyciem rodzinnym.

f) Szkolenia i egzaminy dla uczestnikdow/-czek Projektu moga by¢ realizowane
réwniez w soboty, niedziele i Swieta.

g) Szczegbétowy harmonogram realizacji szkolen i egzamindéw dla poszczegdlnych
0sOb i grup zostanie ustalony przez Zamawiajgcego i przekazany Wykonawcy.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o wymaganych terminach realizacji
szkolen z minimum 2-dniowym wyprzedzeniem, przy czym harmonogram moze
ulec zmianom wynikajagcym z potrzeb realizacji projektu lub dostosowania
do wymagan uczestnikdw.

h) Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnosé, ktéra pozwoli na ptynna realizacje
egzamindéw zgodnie z ww. harmonogramem.

VI. Wymagania dla Wykonawcy:

Wykonawca realizujgcy ustugi musi spetniaé tgcznie wszystkie nizej wymienione warunki:
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1. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
aktualnie obowigzujgcych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

2. Wykonawca posiada minimum 3-letnie doswiadczenie w realizacji okre$lonego
rodzaju szkolen.

3. Wykonawca posiada stosowne uprawnieniami o ile ich posiadanie jest wymagane
przepisami prawa.

4. Osoby realizujgce zamoéwienie w imieniu wykonawcy posiadajg stosowne
uprawnieniami o ile ich posiadanie jest wymagane przepisami prawa.

5. Wykonawca posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy.

VII. Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin jej ztozenia:

1. Prosimy o ztozenie oferty na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.
2. Oferty prosimy kierowa¢ na adres biura projektu Zamawiajgcego:
Daily School Anita Potchowska
ul. Energetyka 6B
62-500 Konin
(Koninskie Centrum Jezykéw Obcych
ul. Energetyka 6B (budynek SKARPA - 2 pietro))
3. Prosimy o przesytanie ofert do dnia 09.05.2018 r. do godz. 16:00.
4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.



